Regulamin korzystania
z Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Staszowie
(biblioteka gléwna - ul. Szkolna 14)

I Postanowienia ogdlne

§1

1. Prawo do korzystania z Biblioteki maja wszystkie zainteresowane osoby.

§2

1. Zbiory Biblioteki sa udostepniane:

* na miejscu (Czytelnia, Oddziat dla Dzieci),

* poza Biblioteke (wypozyczenia na zewnatrz).

2. W Bibliotece obowiazuje bezwzgledny zakaz:

* palenia wyrobéw tytoniowych i e-papierosow,

* wnoszenia positkdw i napojow,

* picia alkoholu,

* korzystania z telefonéw komoérkowych.

3. Uzytkownik zobowiazany jest do poszanowania wyposazenia Biblioteki (sprzet komputerowy,
meble). W razie uszkodzenia lub zniszczenia, Uzytkownik pokrywa koszty naprawy lub zakupu
nowego sprzetu/wyposazenia.

4. Uzytkownicy znajdujacy sie pod wplywem alkoholu i/lub srodkéw odurzajacych nie beda
obstugiwani.

5. W pomieszczeniach Biblioteki nie moga przebywaé osoby zagrazajace bezpieczenstwu innych
Uzytkownikdéw.

6. Pracownicy Biblioteki majg prawo wyprosic¢ z Biblioteki Uzytkownika nie przestrzegajacego
niniejszego Regulaminu lub tamigcego zasady wspdtzycia spotecznego.

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione bez nadzoru.

§3

1. Przy zapisie zgtaszajacy powinien:

* okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosé,

* zapoznac sie z Regulaminem i zobowigzac sie podpisem do jego przestrzegania,

* odebrac karte biblioteczng umozliwiajaca korzystanie ze zbiorow Biblioteki.

2. W przypadku 0s6b niepetnoletnich (do lat 15) karte zapisu wypeiniajag ich rodzice lub prawni
opiekunowie w Oddziale dla Dzieci. Dorosli i mtodziez powyzej 15 roku zycia zapisuja sie osobiscie w
Wypozyczalni lub Czytelni.

3. Uzytkownik zobowiazany jest do powiadomienia Biblioteki o zmianach:

* adresu zamieszkania,

* nazwiska,

* numeru telefonu.

§4



1. Uzytkownik podajac dane osobowe i podpisujac karte zapisu zobowigzuje sie do przestrzegania
Regulaminu i jednoczesnie wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych wytacznie do celow
bibliotecznych i statystycznych (Klauzula informacyjna).

2. Celem zbierania danych osobowych jest umozliwienie korzystania z ustug Biblioteki w tym:

* udostepnianie zbioréw na zewnatrz oraz na miejscu,

* umozliwienie dochodzenia naleznosci przewidzianych Regulaminem, odszkodowan, a takze
prowadzenie badan czytelniczych i statystycznych oraz dziatalnosci zmierzajacej do upowszechniania
czytelnictwa.

§5

1. Warunkiem korzystania ze zbioréw Biblioteki oraz dostepu do komputerow i Internetu jest
posiadanie waznej karty biblioteczne;j.

2. Karta wydawana jest bezptatnie.

3. Za wydanie duplikatu karty bibliotecznej - zniszczonej lub zagubionej Czytelnik ponosi odptatnos¢
5 zt.

4. Wtasciciel karty zobowiazany jest do jej chronienia przed zniszczeniem i zagubieniem oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ za kazde jej wykorzystanie.

5. Karte biblioteczna nalezy okazywaé przy kazdych odwiedzinach.

6. Karty bibliotecznej nie wolno pozycza¢ ani udostepnia¢ innym osobom.

7. O zagubieniu karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zawiadomic¢ pracownika Biblioteki.

8. Zwrotu zbiorow bibliotecznych mozna dokonac bez okazywania karty, osobiscie lub za
posrednictwem innych osdb.

§6

1. Uzytkownicy sa zobowiazani do poszanowania zbioréw bibliotecznych bedacych wlasnoscig
Biblioteki.

2. Powinni zwrdci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem, a zauwazone uszkodzenie zgtosi¢
Bibliotekarzowi.

3. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw bibliotecznych materialnie
odpowiada Uzytkownik.

Wysokos¢ odszkodowania ustala Bibliotekarz, w zaleznosci od aktualnej wartosci zbiorow i stopnia
ich uszkodzenia. Za zgoda Bibliotekarza Uzytkownik moze zamiast zagubionych lub zniszczonych
zbioréw zwrdcic inne, przydatne dla Biblioteki pozycje o nie mniejszej wartosci.

4. Za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialna
(Zatacznik nr 1), z wylaczeniem dzieci ponizej 15 lat.

5. Wysoko$¢ oplat za przetrzymanie zbiorow nalicza System Biblioteczny Mateusz.

6. Za zniszczony kod kreskowy, znajdujacy sie na zbiorach Biblioteka pobiera optate w wysokosci 1
zt.

7. Bibliotekarz ma prawo domagac sie zwrotu wypozyczonych zbioréw upomnieniem pisemnym lub
telefonicznym.

8. Za kazde upomnienie Uzytkownik zobowigzany jest uisci¢ optate w wysokosci okreslonej w
Zalaczniku nr 1.

Il Wypozyczanie - udostepnianie na zewnatrz



§1

1. Uzytkownik jednorazowo moze wypozyczy¢ ogétem 10 woluminéow (ksiazki, audiobooki, filmy) we
wszystkich agendach Biblioteki (Wypozyczalnia, Czytelnia oraz Oddziat dla Dzieci).

2. Uzytkownicy spoza Powiatu Staszowskiego moga jednorazowo wypozyczy¢ ogotem 2 woluminy we
wszystkich agendach Biblioteki (ksiazki, audiobooki, filmy).

3. Poszczegodlne zbiory sa wypozyczane na:

* Ksiazki:

0 Wypozyczalnia, Oddziat dla Dzieci - do 30 dni,

o Czytelnia - do 7 dni,

* Audiobooki (Mediateka) - do 30 dni,

¢ Filmy (Mediateka) - do 14 dni,

* Czasopisma (Czytelnia, Oddziat dla Dzieci) - do 7 dni.

4. Ksiazki znajdujace sie w magazynach (Czytelnia, Wypozyczalnia, Oddziat dla Dzieci) moga by¢
wypozyczone na drugi dzien.

5. Mozliwe jest jednorazowe przesuniecie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych
osobiscie lub telefonicznie, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw.

6. Prolongata zbioréw bibliotecznych musi nastapi¢ przed terminem zwrotu.

7. W przypadku os6b powyzej 65 lat, niepetnosprawnych oraz w indywidualnych przypadkach,
mozliwe jest zwiekszenie limitu wypozyczen do 10 wolumindw, maksymalnie na okres 60 dni (bez
mozliwosci przedtuzania terminu zwrotu).

8. Na prosbe Uzytkownika, Biblioteka moze rezerwowac¢ aktualnie wypozyczone zbiory. Rezerwacji
mozna dokonac osobiscie, telefonicznie lub przez Internet logujac sie na swoim koncie w katalogu
on-line Biblioteki.

9. Odbiodr zarezerwowanych zbioréw musi nastapi¢ w terminie podanym w powiadomieniu. Jezeli
zbiory nie zostana odebrane, rezerwacja na nie zostaje automatycznie anulowana.

10. Bibliotekarz moze zada¢ zwrotu wypozyczonych zbioréw przed terminem zwrotu ustalonym w
punkcie 3, jezeli stanowia one szczegdlnie poszukiwane pozycje.

11. Obstuga wypozyczen zbiorow odbywa sie przy pomocy systemu komputerowego.

Na 10 minut przed zamknieciem Biblioteki zostaje automatycznie zablokowana mozliwos¢ zwrotow
oraz wypozyczen ksigzek.

12. Poza godzinami otwarcia Biblioteki wypozyczone zbiory biblioteczne mozna zwrdcic¢ korzystajac z
wrzutni (Zalacznik nr 2).

13. W szczegdlnych przypadkach (osoby starsze, niepetnosprawne) moga skorzysta¢ z ustugi
»Ksiazka na telefon” (zatacznik nr 3).

III Udostepnianie na miejscu

§1

1. Zbiory biblioteczne na miejscu udostepnia Czytelnia i Oddziat dla Dzieci.

2. Korzystajacy ze zbiorow na miejscu zobowiazany jest zaja¢ miejsce wskazane przez Bibliotekarza i
zachowac cisze.

3. W Czytelni i Oddziale dla Dzieci mozna skorzystac¢ z ksiegozbioru podrecznego oraz czasopism.

4. Uzytkownik moze skorzysta¢ z wiasnych: ksiazek, czasopism, komputera przenosnego, pod
warunkiem zgtoszenia tego faktu Bibliotekarzowi.

5. Z ksiegozbioru podrecznego Czytelni i Oddziatu dla Dzieci oraz z czasopism biezacych Uzytkownik
korzysta za posrednictwem Bibliotekarza.

6. Po skorzystaniu ze zbiorow Uzytkownik zwraca ksiazki i czasopisma Bibliotekarzowi.



§2

1. Jezeli Uzytkownikowi potrzebna jest ksiazka, ktérej nie ma w zbiorach Biblioteki, Czytelnia moze
sprowadzi¢ ksigzke z innych Bibliotek w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Koszty przesylki pokrywa Uzytkownik.

3. Zbiory biblioteczne sprowadzone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych udostepnia sie tylko
na miejscu.

IV Korzystanie z komputerow (Mediateka, Oddziat dla Dzieci)

§1

1. Korzystanie z komputerow jest bezptatne.

2. Uzytkownik Biblioteki chcacy skorzysta¢ z komputera zobowiazany jest okazac Bibliotekarzowi
karte biblioteczna.

3. Osoby korzystajace jednorazowo z komputeréw musza okazac Bibliotekarzowi dokument ze
zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢ oraz wypelni¢ Karte Internauty.

4. Uzytkownik moze korzysta¢ z komputerow w celach informacyjnych, naukowych oraz
edukacyjnych.

5. Zabrania sie wyszukiwania i przegladania tresci przyjetych ogdlnie za szkodliwe.

6. Komputer moze by¢ uzytkowany 1 godzine. Jezeli nie ma 0s6b oczekujacych, Bibliotekarz ma
mozliwos$¢ przediuzania czasu korzystania z komputera o kolejna godzine.

7. Pracownik Biblioteki ma prawo kontrolowac¢ zgodno$¢ wykorzystania komputera z zasadami
Regulaminu. W przypadku jego nieprzestrzegania pracownik moze odebra¢ prawo korzystania z
komputera.

8. Zabrania sie instalowania programdéw oraz zmieniania konfiguracji zainstalowanych programow.
9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate niewtasciwie zapisanych danych.

10. Po zakonczeniu pracy z komputerem Uzytkownik zobowiazany jest zostawi¢ go w konfiguracji
zastanej.

11. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z odptatnych ustug kserograficznych (drukowanie, kserowanie,
skanowanie) zgodne z Cennikiem Ustug Reprograficznych (Zatacznik nr 4).

V Postanowienia koncowe

§1

1. Uzytkownik niestosujacy sie do przepiséw regulaminu moze by¢ czasowo, a w szczegolnych
przypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

2. Skargi i wnioski Uzytkownicy moga zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki.

3. Rozstrzyganie problemoéw szczegdtowych nie uregulowanych postanowieniami niniejszego
regulaminu nalezy do kompetencji Dyrektora Biblioteki.

4. Regulamin obowigzuje od dnia 1.07.2020 r.

Zalacznik nr 1

OPXATA ZA NIETERMINOWY ZWROT
ORAZ ZA UPOMNIENIA



1. Biblioteka pobiera optaty za przetrzymanie zbioréw bibliotecznych za kazdy dzien po terminie
zwrotu od kazdej wypozyczonej pozycji w wysokosci:

e 0,10 zt - audiobooki, filmy, ksigzki
e 0,20 zt - ksigzki z Czytelni
2. Optaty za kazde upomnienie:

¢ 5,00 zt - pisemne
e (0,50 zl - telefoniczne

Zalacznik nr 2
Zasady korzystania z wrzutni ksiazek Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Staszowie

1. Do wrzutni zwraca¢ mozna wytacznie ksiazki wypozyczone w Bibliotece w Staszowie oznaczone
kodem bibliotecznym (nalepka z kodem kreskowym).

2. Wrzutnia jest dostepna przez cala dobe. Rejestracja w systemie bibliotecznym ksiazek zwroconych
do wrzutni poza godzinami pracy Biblioteki nastepuje w ciagu godziny po wyjeciu ksiazek z wrzutni
najblizszego dnia roboczego.

3. Ksiazki z wrzutni wyjmowane sa raz dziennie w godzinach pracy Biblioteki - o godzinie 10:00.
Dokonujac zwrotu ksiazek z wykorzystaniem wrzutni w przypadku nieterminowego zwrotu naliczenie
oplat nastepuje z chwila rejestracji zwrotu w systemie bibliotecznym, a nie w momencie wtozenia
ksiazki do wrzutni.

4. Okresowe zmiany czasu pracy Biblioteki (skrocenie godzin, dni wolne) przekladaja sie
odpowiednio na terminy wyjmowania ksiazek z wrzutni i rejestracji zwrotu w systemie
bibliotecznym, okreslone w pkt. 3 oraz 4.

5. Ksigzki nalezy wktadac pojedynczo.

6. W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wczesniej zniszczen lub zabrudzen zwracanych
ksiazek Biblioteka moze zadaé¢ od Czytelnika wyjasnien.

7. Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni Czytelnik jest zobowiazany do weryfikacji stanu
swojego konta. Watpliwosci oraz reklamacje powinny by¢ niezwtocznie zgtaszane w Wypozyczalni
osobiscie lub telefonicznie (158642977).

8. Zabrania sie wktadania do wrzutni wszelkich przedmiotéw poza ksigzkami. Stanowisko wrzutni
jest monitorowane.

9. UWAGA! Zwrot ksigzek przetrzymanych powoduje wstrzymanie dalszego naliczania kary, ale nie
zwalnia z obowiazku uregulowania naleznosci dotad naliczonych.

OBIEKT MONITOROWANY
PROSIMY O KORZYSTANIE Z NIEGO ZGODNIE
Z PRZEZNACZENIEM!

Zalacznik nr 3

Regulamin ushugi , Ksiazka na telefon” Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Staszowie



1. Z ustugi moga korzystac osoby starsze, niepelnosprawne, nie majace mozliwosci dotarcia
samodzielnie do Biblioteki ze wzgledu na wiek i stan zdrowia (przewlekta choroba).

2. Ustuga dostawy i odbioru ksigzek oraz audiobookéw jest bezptatna.

3. Prawo do korzystania z ustugi nabywa sie z chwila zapisania do Biblioteki.

4. Osoby, ktdre nie sa naszymi czytelnikami, a zgtosza potrzebe takiej ustugi, zostana zapisani do
Biblioteki na miejscu w domu zgtaszajacego.

5. Przy zapisie Czytelnik powinien:

 okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (dokument ze zdjeciem),
* zapoznac sie z regulaminem korzystania ze zbioréw Biblioteki oraz ustugi ,Ksiazka na telefon”,
» wypehic¢ karte zapisu i zobowiazac¢ sie podpisem do przestrzegania regulaminu.

6. Czytelnik zobowigzany jest powiadomi¢ Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania.

7. Z ushugi ,Ksiazka na telefon” nie moga korzysta¢ Czytelnicy, u ktérych w domu panuje choroba
zakaZna.

8. Zamawianie ksigzek odbywa sie droga telefoniczna od poniedziatku do piatku w godzinach 10:00 -
15:00.

9. Ksiazki beda dostarczane do doméw Czytelnikow wytacznie przez pracownikéw Biblioteki raz w
miesigcu w drugi czwartek miesigca w godzinach 9:00 - 11:00.

10. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 5 woluminéw.

11. Ustuga nie obejmuje ksiazek z ksiegozbioru podrecznego oraz czasopism biezacych.

12. Ksigzki wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

13. Istnieje mozliwo$¢ przesuniecia terminu zwrotu ksiazek o kolejne 30 dni, jesli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow.

14. Czytelnik zobowiazany jest do poszanowania ksiazek. Powinien zwrdci¢ uwage na ich stan przed
wypozyczeniem, a zauwazone uszkodzenia zgtosi¢ Bibliotekarzowi.

15. Za ksiazki zagubione, zniszczone lub uszkodzone materialnie odpowiada Czytelnik. Wysokos¢
odszkodowania ustala Bibliotekarz, w zaleznosci od aktualnej wartosci zbiorow. Za zgoda
Bibliotekarza Czytelnik moze odkupi¢ egzemplarz tej samej ksiazki, badz zwrdcic¢ inne, przydatne dla
Biblioteki pozycje o nie mniejszej wartosci.

16. Czytelnik, ktéry nie stosuje sie do przepisow niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegolnie drastycznych przypadkach na state pozbawiony prawa korzystania z ustugi. Decyzje w
sprawie podejmuja odpowiadajacy za ustuge pracownicy Biblioteki. Czytelnikowi przystuguje prawdo
odwotania sie od decyzji do Dyrektora Biblioteki.

Zalacznik nr 4

CENNIK USLUG REPROGRAFICZNYCH

1. Wydruki z baz komputerowych i Internetu (A4):
a) czarno-bialy:

¢ 0,50 zt - jednostronne
¢ 0,60 zt - dwustronne
e 2,00 zt - grafika

b) kolor:

e 2,00 zt - tekst (np. CV)



e 3,00 zt - 5,00 - grafika

2. Ksero (A4):
a) czarno-biaty:

¢ 0,50 zt - jednostronne
¢ 0,60 zt - dwustronne

b) kolor:

e 2,00 zl - tekst
e 3,00 - 5,00 zt - grafika

3. Ksero (A3):
a) czarno-bialy:

e 2zl - tekst
e 6 zt - grafika

b) kolor:
e 1071
4. Skanowanie:

¢ 0,50 zt - od strony (A4, A3)

REGULAMIN
placu przy Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Staszowie
ul. Szkolna 14, 28-200 Staszéw

1. Zarzadca placu jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Staszowie.
2. W godzinach otwarcia Biblioteki z postoju na placu bezptatnie moga korzystac:

¢ pojazdy Czytelnikow (na czas korzystania z ustug Biblioteki),

* pojazdy pracownikow Biblioteki,

* pojazdy pracownikow swietlicy ,Jutrzenka”,

e pojazdy przywozace dzieci i mtodziez na zajecia i imprezy organizowane w Bibliotece,
¢ pojazdy stuzb miejskich,

e pojazdy uprzywilejowane (Straz, Policja, Pogotowie ratunkowe, itp.),

 pojazdy zaopatrzone w wazna , Karte parkingowa osoby niepetnosprawnej”.

3. Na placu zabrania sie:

e zatrzymywania sie na drodze dojazdowej lub w sposob utrudniajacy korzystanie z placu innym
uzytkownikom,

e poruszania sie pojazdem po terenie placu w celu innym niz dojazd do miejsca postoju,

e prowadzenia handlu oraz innych czynnosci ustugowych bez zgody zarzadcy placu,

 pozostawiania pojazdu na oznakowanych miejscach przeznaczonych dla oséb
niepetnosprawnych,

 pozostawiania pojazdu na oznakowanych miejscach przeznaczonych dla pracownikéw



Biblioteki,

e pozostawiania pojazdu po godzinach otwarcia Biblioteki,

* palenia wyrobow tytoniowych (w tym e-papierosow) oraz spozywania alkoholu,

e przebywania na placu w celu innym niz wjazd lub wyjazd z placu,

¢ dokonywania napraw i czynnosci obstugowych samochodéw powodujacych zanieczyszczenie
placu czy srodowiska, jak np. wymiana oleju, itp.

e Smiecenia.

4. Uzytkownicy placu zobowigzani sa do:
e zachowania czystosci w zwiazku z korzystaniem z miejsca postojowego dla pojazdu,
e przestrzegania przepiséw sanitarnych, porzadkowych i ppoz.,

 podporzadkowania sie poleceniom pracownikow Biblioteki oraz stuzb odpowiadajacych za
bezpieczenstwo,

5. Z waznych przyczyn zarzadca moze ograniczy¢ czas funkcjonowania placu oraz wytaczy¢ catosc¢
lub jego okreslona czesé.

6. Zarzadca placu nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu kradziezy, szkdd czy uszkodzen
pozostawionych pojazddow.

7. Wjazd na plac jest jednoznaczny z akceptacja i zastosowaniem sie do zasad niniejszego
Regulaminu.

8. Interpretacja zasad Regulaminu nalezy wytacznie do Zarzadcy placu.



